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台南應用科技大學 
校園因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動規範細則 

中華民國 109 年 03 月 20 日因應校園嚴重特殊傳染性肺炎疫情應變小組會議通過 

中華民國 109 年 04 月 05 日簽請疫情應變小組核准修正及新增通過 
 

壹、依據 

教育部「嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)因應指引：公眾集會」及本

校因應校園嚴重特殊傳染性肺炎疫情應變小組會議等相關規定辦理。 

貳、目的 

防疫期間為考量活動通常人潮擁擠，長時間且近距離接觸，具有高傳

播風險應評估活動辦理之必要性。如：辦理畢展、短期營隊、推廣教育課

程等大型活動有所依據，並使活動圓滿順利成功。 

參、活動辦理規範原則 

一.校園集會活動參加人數應有所限制。凡室內超過 100人以上、室外超過 

    500人以上的集會活動建議停辦，以減低社區感染的風險。 

二.全校各單位之室內 100人以下、室外 500人以下之活動應備齊該活動之因 

   應計畫並以簽呈經鈞長簽核後可實施，其內容如下： 

1.活動前製作檢疫相關因應計畫及規範表單 

  (1)訂定因應活動計畫書。如附件一。 

(2)參加人員名冊（工作人員、與會貴賓，廠商等）。如附件二。 

(3)應訂定活動全體學生工作人員(含流動人員)健康監測計畫，並有異常追

蹤處理機制，如：參加人員健康聲明表。如附件三。 

(4)參加人員身份如為學生須繳交家長同意書。如附件四。 

(5)辦理活動及大型會議健康管理檢核表。如附件五。 

(6)室內活動公共空間管理檢核表。如附件六。 

2.室內集會、活動場地規範： 

(1)現場動線規劃需採取固定坐位(間距一公尺)並確認參與人員名單。 

(2)活動前後場地均需消毒，且須開啟門窗，勿使用空調保持通風良好。 

(3)入場需量測體溫。  

(4)全體人員須配戴口罩。 

(5)活動現場明顯處張貼宣傳單張。  
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3.緊急處理機制： 

(1)遇發燒者應有獨立安置空間。 

(2)校外活動應配置醫護人員協助現場醫療評估或護理工作。 

(3)不確定因素時應有相對的作為策略。 

(4)落實自我健康狀況監測，倘有發燒(耳溫大於 38度 C、額溫大於 37.5

度 C)或咳嗽、呼吸急促等呼吸道症狀，不得參加活動且應主動向單

位主管或負責人員報告，並採取適當的防護措施及引導就醫治療。 

4.活動前需以簡訊、社群網站或活動網站等各種方式，向參加者進行衛

教溝通，有相關發燒徵候者，請勿參加活動，並向活動主辦單位請假 

 5.勿邀請校外人士入校辦理及參加活動。 

 

肆、本細則經會議核准後，陳請校長核定公告實施，修正時亦同。 
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附件一 

台南應用科技大學 
○○○○○ 

校園因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動應變計畫（範例） 

壹、依據 

中央流行疫情指揮中心指引「COVID19(武漢肺炎)」因應指引:公眾集會及

本校因應校園嚴重特殊傳染性肺炎疫情應變計畫規定，配合學校共同協力防制

疫情發生，辦理室內 100人以下、室外 500人以下的集會活動須建立應變機制 

    ，維護公共安全使活動順利，特訂定○○○○○○因應「校園嚴重特殊傳染性 

    肺炎」疫情應變計畫。 

貳、目的 

為嚴重特殊傳染性肺炎疫情受到國際高度關注，為確保校園防疫安全及持

續備戰，依本校防疫計畫及現況，○○○○○○作出相對應的防治積極作為，

以期有效防杜疫情入侵與傳播，更保障參與○○○○○○的師生及來賓的健康

照護及學生受教之權益，避免疫情藉由活動辦理集體傳播而擴大傳染，共同積

極防範疫情的發生，以利確保學生畢展順利成功。 

參、計畫構想 

一、 

二、 

. 

. 

肆、○○○○○○活動型態 

一、方式：  

二、主題：     

三、日期及地點： 

四、人數： 

五、參與嘉賓： 

. 

. 

伍、因應疫情防治措施 
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一、○○○○○○活動籌備前 

(一) 

(二)  

. 

. 

  二、○○○○○○活動期間 

陸、不確定因素相對作為策略 

  一、策略一：  

二、策略二：  

柒、總結 

一、 

二、 

. 

. 

捌、本計畫經系院務會議通過，陳請校長核定，核准後公告實施，修正時亦同。 

 

 

  



5 
 

附件二 

台南應用科技大學 
校園因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動人員清冊 

活動名稱： 

活動日期： 

活動場地： 

活動負責人： 

編號 姓名 
稱謂(請填入:

工作人員) 
連絡電話 住址 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

(請依實際人數，自行增加表格) 
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附件三 

台南應用科技大學 
校園因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動個人健康聲明表 

 
本人__________(請親簽)，願配合台南應用科技大學防範「新型冠狀病毒肺炎」於活動前 14

天內是否曾在國外旅遊居住及自身健康管理進行調查，本調查表之個資部分依據個資法規定

予以保障，不予外流。 

(一)姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿ 
(二)活動名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿ 
(三)活動日期及時間：＿＿年＿＿月＿＿日 □上午：＿＿＿、□下午：＿＿＿ 
(四)性別：□男 □女 
(五)身分證字號：＿＿＿＿＿＿＿＿ 
(六)與本校關係人：□貴賓：＿＿＿＿ □家屬：＿＿＿＿ □朋友：＿＿＿＿ 
(七)連絡電話：＿＿＿＿＿＿＿＿ 
(八)現居住地址:____________________________________ 
(九)活動期間有無住宿飯店 

1.□無 
2.□有  入住時間：＿＿年＿＿月＿＿日飯店名稱：＿＿＿＿＿＿ 

(十)有無身體不適症狀： 
1.□無發燒 
2.□發燒(大於 38度 C)，請註明開始日期(民國)＿＿年＿＿月＿＿日 
3.□其他(請註明)，＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。 

(十一)活動前 14天內，是否出返國 

1. □無出國 

2. □有出國  國家名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿ 

接觸史調查： 

1.是否曾接觸有發燒或呼吸道症狀人士 

□否 □是(續填以下欄位，可複選) 

接觸場所為: □同住□同處工作□醫療院所□其他，請註明：＿＿＿＿＿＿ 

2.是否曾接觸嚴重特殊傳染性肺炎極可能或確定病例 

□否 □是(續填以下欄位，可複選) 

接觸場所為: □同住□同處工作□醫療院所□其他，請註明：＿＿＿＿＿＿ 

接觸起迄日期：＿＿年＿＿月＿＿日至＿＿年＿＿月＿＿日 
 

填寫日期：中華民國  109年     月     日 
 

感謝大家對活動的支持與配合，造成諸多不辨請見諒，防疫期間請大家共同維護安全無虞的活動環境，預祝各

位活動參予順利，所有人員平安健康。                     

 

台南應用科技大學關心您 
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附件四 

台南應用科技大學 
校園因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動家長同意書（範例） 

 

本校依據中央頒布之公眾集會，因應指引相關規範辦理 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿活動，參加活動者於活動期間

需遵守學校因應防範嚴重特殊傳染性肺炎之相關規定，並且詳

實告知其健康、生理等特殊個人狀況(含旅遊史 )，以利活動辦

理。 

此致 
 
學生家長 

 
--------------------------------------------------- 

家 長 同 意 書 （ 回 條 ）  
茲同意貴子弟         於  年  月  日

至  年  月  日參加          活動，

並遵守本校因應防範嚴重特殊傳染性肺炎之相關規定，並

且詳實告知其健康、生理等特殊個人狀況(含旅遊史)，

以利活動辦理，特此證明。 

此致 
 
台南應用科技大學 
 
家長簽名：      家長連絡電話： 
 

中 華 民 國 年 月 日 
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附件五 

台南應用科技大學 
校園因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動 

主辦單位人員健康管理檢核表 

項次 項目 執行狀況 

事前作業 

1 掌握關注國內外傳染病疫情狀況  

2 評估參加人員數目、活動場地腹地與動線等是否可以掌控?  

3 報名資料要設有手機、email 以利於通知  

4 

報名須知要有:若您因為新型冠狀病毒(武漢肺炎) 正處於居

家隔離、居家檢疫或自主健康管理者請勿參加!以及發燒、呼

吸道症狀者請勿參加等字樣 

 

5 
請參加者事前需填寫健康關懷問卷，若活動規模較大，事前

與疫情小組聯繫規劃問卷身分區分以利事先掌握並管理 

 

6 
規劃暫時安置空間給參加人員有不適者暫時隔離或等待就醫

區域 

 

7 準備新型冠狀病毒防疫宣導資料可於會場張貼或放置於現場  

8 
事前宣導發燒或有呼吸道症狀的工作人員須至退燒後才能上

班，若有上述狀況者須事先安排人力 

 

活動期間 

9 

會場入口需有提醒字樣: 如-- 

若您因為新型冠狀病毒(武漢肺炎) 正處於居家隔離、居家檢

疫或自主健康管理者請勿參加! 

進入密閉式公共空間請自行準備口罩並全程配戴口罩，未配

戴或發燒者限制進入。 

敬請配合主辦單位各項防疫作為如量測體溫、填寫關懷問卷

等。 

 

10 入口處備有酒精消毒物品  

11 主辦單位備有額溫槍、耳溫槍等測量體溫工具  

12 
洗手間有肥皂、洗手液、擦手紙等清潔物品，提醒工作人員

經常洗手、勿碰觸眼鼻口 

 

13 活動開始前以1:100稀釋的漂白水消毒會場及物品  

14 工作人員若可能接觸到發燒者或有乎道症狀者，須配戴口罩  

15 
活動進行中針對常接觸表面進行消毒，如開關、把手、桌面

等，頻率:      消毒一次 
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附件六 

台南應用科技大學 
校園因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動 

公共空間管理 檢核表 
管理單位\場地名稱： 

借用單位： 使用日期： 年 月 日 
 

場地管理單位 場地借用單位 

編號 防疫執行項目 
執行與否 
(請於□打勾) 

編號 防疫執行項目 
執行與否 
(請於□打勾) 

1 

設置體溫量測站並放置 
酒精洗手設施。 

□是 □否 1 透過多元管道，事前宣 

導生病在家休息不參加 
集會活動。如: E-mail 

□是 □否 

2 

每日進行浴廁表面如水 
龍頭、廁所門把、馬桶 蓋
及沖水握把之消毒作 
業。 

□是 □否 2 準備足夠之清潔及防護 
用品、擦手紙及口罩 
(或請與會者自行準
備) 等。 

□是 □否 

3 

每日進行會議場所公共 
區域之地面、桌椅、電 話
筒、門把、手扶梯之 消
毒作業。 

□是 □否 3 張貼告示，請有呼吸道 

症狀之人員配戴口罩並 
使用乾洗手液，並與他 
人保持 1 公尺以上之
距離。 

□是 □否 

4 

每場次進行會議場內之 
桌椅、講桌、麥克風之 消
毒作業。 

□是 □否 4 自備額溫槍，於活動開 
始前量測與會人員。 □是 □否 

5 

電梯消毒作業，含扶手 
及按鍵，並應於 1 樓電
梯口設置酒精洗手設施 

□是 □否 
□無電梯 

5 於活動開始時播映嚴重 
特殊傳染性肺炎衛教資 
料，進行衛教宣導。 

□是 □否 

注 

意 

事 

項 

一、環境消毒可以用 1：100(當天泡製，以 1 份漂白水加 99 份的冷水)的稀釋漂白
水/次氯酸鈉(500  ppm)，以拖把或抹布作用 15分鐘以上，再以濕拖把或抹布
擦拭清潔乾淨。 

二、酒精消毒可以稀釋成 75%之酒精消毒液進行各項清潔消毒。  
三、執行清潔消毒工作的人員應穿戴個人防護裝備(手套、口罩、隔離衣或防水圍裙、

視需要使用護目鏡或面罩)，以避免消毒水噴濺眼睛、口及鼻等部位。 
四、活動現場倘有發燒(額溫≧37.5℃)、呼吸道症狀或腹瀉等，應主動向單位主

管或負責人員報告，並採取適當的防護措施及引導就醫治療。 
五、建議隨時至衛生福利部疾病管制署全球資訊網(https://www.cdc.gov.tw)

嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)專區，下載衛教資料並多加利用。  
六、請依據「台南應用科技大學因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫期間辦理各項活動規

範細則」，進行公眾集會防護措施。 

 

填表人：   單位主管：   
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